INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de septiembre 2023
LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ
Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes.
Su despacho

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de diriginne a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Sergio Estuardo Funes Torres CuUl: 2420 02471 0101
Ndmero de contrato: DGPCYN-029-2028-2023 Acuerdo Ministerial:  730-2023
. Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista:  223562-5
Numero de Factura: 4257106009 Serie: 439F7048
Honorarios Mensuales: 09.4,000.00 Periodo del Informe: _septiembre 2023
Monto Total del Contrato O.1,612.90 Plazo del Contrato:  04/07/2023 al 30/09/2023
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: Departamento de Registro de Bienes Culturales y Colonlales
Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Departamento de Registro de Bienes

Culturales y Coloniales de la Direccién General del Patrimonlo Cuftural y Natural del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién v diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus conodmientos téanicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.
(segdn Cldusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan al Departamento

de Registro de Bienes Culturales y Colonlales.

b) Brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo asignados al Departamento de Registro de Bienes Culturales y Coloniales e
Informé al encargado segiin corresponde el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

o Brindé apoyo en la atencién de consultas intemas y extemas de competencia del Departamento de Registro de Blenes Culturales y
Colonlales

& Brindé apoyo en la elaboracién de informes que fueron solicitados, referente a avances y pendientes segiin lo planificado por el
Departamento de Registro de Bienes Culturales y Coloniales.

. e) Brindé apoyo en la atencién via telefonénica.
f) Brindé apoyo requerido en la redaccion de diferentes documentos.
Q) Brindé apoyo en otras actividades relacionadas a los servicios téenicos prestados.

a)

Arquitecta Marfa Antonia Tuna Aguilar
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INFORME DE RESULTADO DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de sep. 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTI{Z DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes.

Su despacho

Estimado seftor Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Sergio Estuardo Funes Torres CUI: 2420 02471 0101

Ncdmero de contrato: DGPCYN-029-2028-2023 Acuerdo Ministerial: 730~2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 223562-5

Ntmero de Factura: 4257106009 Serie: 439F7048

Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Perfodo del Informe: 04/07/2023 al 30/09/2023

Monto Total del Contrato Q.11,612.90 Plazo del Contrato: 04/07/2023 al 30/09/2023

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Registro de Bienes Culturales y Coloniales

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Departamento de Registro de Bienes

Culturales y Coloniales de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitetives, sino enunclativas. (segiin
Cldusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
(3]
d
e)
f)
g)
h)

Dl
)]

Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan al Departamento de
Brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo asignados al Departamento de Registro de Bienes Culturales y Coloniales e
Brindé apoyo en la atencién de consultas intemas y externas de competencia del Departamento de Registro de Bienes Culturales y
Brindé apoyo en la elaboracién de informes que fueron solicitados, referente a avances y pendientes segdn lo planificado por el
Brindé apoyo en la atencién via telefonénica.

Brindé apoyo requerido en la redaccién de diferentes documentos.

Brindé apoyo en otras actividades relacionadas a los servicios técnicos prestados.

Digitalicé 1,202 fichas de registro, correspondientes al Museo Nac. De Arqueologia y Etnologia.

Ingreso de 10 expedientes en el cuadro (excel) para control de expedientes, por solicitudes ingresadas a la Seccién Prehispanica,
pendientes de atender, a colores para identificacién de items.

Revisién y correcciones de 780 fichas registradas del <museo Nacional de Argueologia y Etnologic

Sergio Estuardo Funes Torres Arquil;nctm Antonia Tuna Aguilar
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de septiembre de 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTiZ DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cultural y Notural
Ministerio de Cultura y Deportes.

Su despacho

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Sergio Estuardo Funes Torres Culk: 2420 02471 0101

Namero de contrato: DGPCVYN-029-2028-2023 Acuerdo Ministetial:  730-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS Nit del Contratista: 2235625

Nimero de Factura: 4257106009 Serie: 439F7048

Honorarios Mensuales: 0.4.000.00 Periodo del Infforme: 04/07/2023 al 30/09/2023

Monto Total del Contrato Q.11.612.90 Plazo del Contrato:  04/07/2023 al 30/09/2023

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento de Registro de Bienes Culturales y Coloniales

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus serviclos TECNICOS para la Departamento de Reglstro de Blenes

Culturales y Coloniales de Ia Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerlo de Cultura v
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripci de sus i técnicos, en la prestacién
de Servicios Técnicos cjue se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segtin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)

b)

9]
)

e)
f)
9
h)

Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién de
Investigacion y Registro.

Brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo asignados a la Direccién de investigacién y Registro e informar al encargado segiin
corresponda el estatus de los mismos para la toma de declsiones.

Brindé apopyo en la atencién de consultas intemas y extemas de competencia de la Direccion de Investigacién y Registro.

Brindé apopyo en la elaboracién de informes que le son solicitados, referente a avances y pendientes segin lo plemificado por la Direccién
de Investigacion y Registro.

Brindé apoyo en la atencién via telefonénica.

Brindé apoyo requerido en la redaccién de diferentes documentos.

Brindé apoyo en otras actividades relacionadas a los servicios técnicos prestados.

Brindé apoyo de solicitudes que sobre la ejecucién de este contrato me hicieron las autoridades superiores.

Arquitecta Maria Antonia Tuna Aguilar
Sergio Estuardo Funes Torres Sub Jefe a.i. del Departamento de Registo de Bienes Culturales y
Coloniales
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